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I. 系統執行建議環境 

作業系統：Windows XP Professional SP3 以上、Windows Vista、Windows 7 

瀏覽器版本：Internet Explorer 8(提供自動、手動點名以及點名資料瀏覽功能) 

自動化 RFID 點名功能：目前建置有點名讀卡機教室內資訊講桌皆完成系統相關

設定。 
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II. 登入系統 

步驟 1：開啟校務行政頁面，點選老師身分並進入點名系統，或直接輸入網

址：http://arcms.npust.edu.tw/RollCall/，畫面如下圖 1 所示。 

 

 

圖 1.校務行政系統老師端 

步驟 2：點選點名系統，如下圖 2 所示，輸入老師帳號及密碼(校務行政教師

帳密，與成績系統相同)即可登入使用點名系統。 
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圖 2.點名系統帳密登入 

 

1. 一般點名 

步驟 1：老師選取今日課程名稱，點選點名節次(全選、單獨節次點選)，如

圖 3 所示。

 

圖 3. 點選課程與節次產生點名條 



 自動化課堂點名系統操作手冊 V4   

 

5 

步驟 2：點選課程之節次後，即產生該節次之點名條，如圖 4 所示。 

 

 

圖 4.點名條資訊 

步驟 3：可看到此課堂之學生修課名單，老師可在頁面上直接做點名動作(分

別有 4 種點名情況， 、 、 、 等圖示)，點完名後可選擇

暫存或上傳點名條，如圖 5 所示。 

【暫存】：點名條暫存於系統中，點名條資料仍可修改(七天之內若無將點名

   條上傳，將無法上傳)。 

【上傳】：點名條資料送至課務組，點名條資料無法再修改，若要修正點名

資料請洽課務組(進修推廣部)承辦人員。 
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圖 5.點名條選擇是否暫存或上傳 

步驟 4：【全部到課】鈕點選後此堂課所以學生缺曠狀態為『到課』，可以手

動唱名方式點名，再將未到課同學註記成曠課，如圖 6 所示。 

 

 

圖 6.全部到課之點名條畫面 

步驟 5：【複製】鈕點選後為複製前一堂課之學生出缺曠情形，如圖 7 所示。 
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圖 7.複製鈕之點名條畫面 

2. 合班授課點名 

 合班授課定義：一位老師的一門課程，有 2 個以上班級同時授課情形。此

時系統操作流程會多一個步驟，合班授課系統操作流程圖如圖 8 所示。 

合班授課為同一位
老師課程有2班以
上學生修課

登出系統

如有2班學生修課
先選取第一班課程

之點名條

點選另一班級
之點名條

合班授課
先選取一班之
課程名稱
與節次

點名資料讀取
編輯完畢

回上一頁
點取另一班級

點名條

點名資料讀取
編輯完畢

 

圖 8. 合班授課系統操作流程圖 

步驟 1：老師先選取其中一班，點選點名節次(全選、單獨節次點選)，如圖 9

所示。 
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圖 9. 點選課程與節次產生點名條 

 

步驟 2：點選課程之節次後，即產生該節次之點名條，如圖 10 所示。 

 

 

圖 10.點名條資訊 

 

步驟 3：可看到此課堂之學生修課名單，老師可在頁面上直接做點名動作(分

別有 4 種點名情況， 、 、 、 等圖示)，點完名後可選擇

暫存或上傳點名條，如圖 11 所示。 
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【暫存】：點名條暫存於系統中，點名條資料仍可修改(七天之內若無將點名

   條上傳，將無法上傳)。 

【上傳】：點名條資料送至課務組，點名條資料無法再修改，若要修正點名

資料請洽課務組(進修推廣部)承辦人員。 

 

 

圖 11.點名條選擇是否暫存或上傳 

步驟 4：【全部到課】鈕點選後此堂課所以學生缺曠狀態為『到課』，可以手

動唱名方式點名，再將未到課同學註記成曠課，如圖 12 所示。 

 

圖 12.全部到課之點名條畫面 
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步驟 5：【複製】鈕點選後為複製前一堂課之學生出缺曠情形，如圖 13 所示。 

 

 

 

圖 13.複製鈕之點名條畫面 

步驟 6：第一班級完成點名後，【回上一頁】，點選課表與節次，點選另一班

級，如畫面 14 所示。

 

 

圖 14.點選另一班點名畫面 

步驟 7：開始做另一班級點名動作，點選課程之節次後，即產生該節次之點

名條，如圖 15 所示。。 
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圖 15.另一班點名條資訊 

步驟 8：可看到此課堂之學生修課名單，老師可在頁面上直接做點名動作(分

別有 4 種點名情況， 、 、 、 等圖示)，點完名後可選擇

暫存或上傳點名條，如圖 16 所示。 

【暫存】：點名條暫存於系統中，點名條資料仍可修改(七天之內若無將點名

   條上傳，將無法上傳)。 

【上傳】：點名條資料送至課務組，點名條資料無法再修改，若要修正點名

資料請洽課務組(進修推廣部)承辦人員。 
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圖 16.點名條選擇是否暫存或上傳 

步驟 9：【全部到課】鈕點選後此堂課所以學生缺曠狀態為『到課』，可以手

動唱名方式點名，再將未到課同學註記成曠課，如圖 17 所示。 

 

圖 17.全部到課之點名條畫面 

步驟 10：【複製】鈕點選後為複製前一堂課之學生出缺曠情形，如圖 18 所

示。 
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圖 18.複製鈕之點名條畫面 

步驟 11：完成合班授課點名後請按【登出】鈕離開點名系統。 
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III. 點名條查詢 

點名條查詢功能提供老師可以檢視當學期所暫存或者上傳的點名條資料，系

統提供二種查詢方式，日曆查詢：已日期為條件，查詢某課程某天點名條資料；

總表查詢，會列出某課程當學期所有點名條資料。 

3. 日曆查詢 

步驟 1：老師點選日曆查詢後，即出現此學期老師所教授之課程，如圖 19 所

示。 

 

圖 19.點選日曆查詢 

 

步驟 2：點選課程名稱後下方月曆標示出『藍底』日期表示有點名條資訊，

點選日期後就可查看該點名條資訊，如下圖 20 所示；而下方月曆標示出『黑底』

日期表示為今日日期。 
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圖 20. 選擇欲查看之課程與日期 

步驟 3：如是暫存點名條資訊可在點名條上直接做修改動作，修改完後按【暫

存】鈕，如圖 21 所示則更新點名條資訊；按【上傳】鈕即把此點名條資訊送至

課務處，如圖 22 所示。

 

圖 21.更新暫存後之點名條 
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圖 22.上傳點名條至課務組 

步驟 4：點選【匯出】鈕，即可將此點名條資訊匯出儲存為 Excel 檔，如下

圖 23 所示。 

 

圖 23.匯出另存點名條資訊 
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4. 總表查詢 

步驟 1：老師點選總表查詢後，即出現此學期老師所教授之課程，如圖 24 所

示。 

 

圖 24.點選總表查詢 

步驟 2：點選課程名稱後按【確定】鈕，如下圖 25 所示。 

 

 

圖 25.總表查詢動作 
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步驟 3：可查看此課程之所有點名歷史資訊，可供老師做查詢及評估等動作，

如下圖 26 所示。 

 

圖 26.點名條歷史畫面 

步驟 4：點選【匯出總表】鈕，即可將此歷史點名條資訊匯出儲存為 Excel

檔，如下圖 27 所示。 

 

圖 27.匯出總表儲存 


