	文   件   申   請

	※.如何申請在校成績證明，作業時間多久？

Ans:請至教務處綜教組填寫申請表即可，無須繳驗任何文件證明，作業時間為一個工作天。 

	※.如何申請在學證明書？

Ans:請將學生證正反面影印後，連同正本送至綜教組核驗並蓋綜教組戳章，此影本即為在學證明書。 

	※.如何申請更改姓名 、住址、身分證字號等個人資料？

Ans:應檢附戶政機關發給之有效證明文件至教務處綜教組辦理。 

	※.學生申請中文/英文學期或歷年成績單要到那辦理？何時可拿到成績單？
Ans:1.請至教務處綜教組拿取或學校網頁教務處相關申請表格下載申請書，並至總務處出納組繳費，再送至教務處綜教組。 

2.親自領件：請帶學生証至教務處綜教組領取。 

3.委託領件：請註明委託人，並請委託人出示證明身分證件。 

4.通訊領件：請至郵局購買匯票，並於信封註明通訊申請證件，寫上系別學號後郵寄至教務處綜教組，於收到匯票後將成績單寄出。(匯票抬頭請用「國立屏東科技大學」全銜，否則不予受理。)

	※.中文畢業證書更名或遺失該如何辦理補發？　
Ans: 請至教務處綜教組拿取或學校網頁教務處相關申請表格下載【補發畢業證明書申請單】，附身分證正反面影本，工本費200元，（更名需同時下載【學生更改姓名年齡申請書】，附戶籍謄本正本）並填寫相關資料後送至綜教組辦理。  


