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105 年度第 10 次（第 212 次）行政會議--教務處工作報告 

【教學資源中心】 

一、教學卓越計畫： 

(一)104-105 教卓計畫期末成果報告於 11 月 4 日中午前送交教育部指

定地點。 

(二)105 年度 10 月份教學卓越計畫經費執行率及執行績效管考，於 11 月

5 日前完成教育部管考網站填報作業。 

(三)經費管考： 

1.截至 9 月底實支數為 18,933,323 元整（實支率為 54.1%），動支

數為 29,077,184 元整（動支率為 83.08%），截至 10 月 10 日實支

率為 61.92%，動支率為 86.55%。 

2.10 月 13 日辦理 104-105 教學卓越計畫第 7 次管理委員會議。 

(四)教學特優教師遴選作業：10 月 07 日召開第二階段遴選委員會，評

選出本校 105 年度教學特優教師，分別為森林系陳朝圳老師、應外

系石儒居老師、工管系蔡登茂老師、植醫系張萃媖老師、科管所謝

如梅老師、水保系江介倫老師等 6 位教師。 

(五)院級技職教育圓桌會議：農學院與國際學院 10 月 04 日、人文學院

10 月 24、管理學院 10 月 20 圓滿完成，工學院於 10 月 28 日舉行。 

二、 第二期技職再造 再造技優計畫之設備更新： 

(一) 業於 10 月 19 日(星期三)繳交第一階段（機械系及車輛系）及第二

階段（養殖系）修正計畫書。 

(二) 預計於 106 年 6 月 30 日繳交第一階段(機械系及車輛系)及第二階

段(養殖系) 成果報告書及修正後計畫書。 

(三) 預計於 106 年 3 月 31 日繳交第一階段(機械系及車輛系)及第二階

段(養殖系) 成果報告書及修正後計畫書。 

三、技職校院策略聯盟-技職宣導、技職體驗 

(一)技職宣導：分別於 10 月 1、6、13、15、20 日至國中進行技職宣

導。 

(二)技職體驗：分別於 10 月 13 日（九如國中）、10 月 14 日（來義國

中）、10 月 19日（瑪家國中）辦理技職體驗。 

四、業界協同申請：105 學年度第 1學期共計 197 件申請案，相關資格核定
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中。 

五、教學助理培訓： 

(一)已發出 105 年 6 月 25 日、9 月 10 日及 10 月 1 日合格證明共計 622

紙及研習證明 41 紙。 

(二)於 10 月 31 日辦理全英語外籍教學助理培訓(限外籍生報名)。 

六、磨課師課程推動相關計畫： 

(一) 104 年行動磨課師課程推動計畫結案資料已於 10 月 4 日送達教育

部，並將結案資料電子檔上傳行動磨課師策展平臺備查。 

(二) 農業生產力 4.0 學分學程跨領域計畫：本校規畫製作三門磨課師

課程「農業生產概論」、「農業設施概論」和「農業管理概論」，並

由農業生產力 4.0學分學程跨領域計畫和 104-105年教學卓越計畫

經費共同執行，現為課程影片製作階段，目前整體拍攝進度為

74%、後製完成度為 60%，預計將於 11 月完成全數課程影片，並

於 105 年度第 2 學期開課，進行使用者測試。另為了解計畫進度

之執行情形，已於 8 月 9 日、9 月 1 日、10 月 3 日、10 月 12 日

召開課程成果交流會議。 
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【註冊組】 

一、統計資料調查 

(一) 105 度技專校院校務基本資料庫 10 月份填報作業即將展開，

105.8.19 於高雄國際會議中心召開說明會，資料庫開放時間

105.9.1 至 105.10.31，校內說明會於 105.9.1 召開，本組於 105.9.22

通知各系所於本校規定時間（105.9.1 至 105.9.30 止）上網填報，

列管行政單位至 105.10.18 止，教務處列管表件計 41 項。105 學

年度學生人數以 105.10.15 為基準，比較 101 至 105 學年度學生

人數如下表列： 

學制 

類別 
二技 四技 碩士班 博士班 合計 

日間部 7 7,818 1,230 255 9,310 

進修部 0 1,570 471 0 2,041 

105.10.15 總計 7 9,388 1,701 255 11,351 

104.10.15 總計 1 9,422 1,785 245 11,453 

103.10.15 總計 2 9,172 1,972 234 11,380 

102.10.15 總計 1 9,108 2,220 229 11,558 

101.10.15 總計 1 9,008 2,364 209 11,582 

(二) 教育部為評估相關政策成效暨瞭解大專校院在學學生就學及畢

業生投入職場等情形，委由大專校院學生基本資料庫專案辦理

「大專校院學生基本資料庫資訊系統計畫」，105.8.12 於高雄國際

會議中心召開說明會，資料庫開放時間 105.10.3 至 105.11.4。 

(三) 105 學年度「大專校院定期公務統計表報送作業」，協助主計室，

須於 105.10.30 送報作業，教務處列管表件計 2 項。 

(四) 配合內政部戶政司更新國民教育程度，須於 105.11.15 前完成本

校 104 學年度畢業生及 105 學年度新生等教育程度資料庫。 

(五) 立法院預算中心為審查本校 106 年度校務基金，協助主計室，提供

101 至 105 年學年度，各學年度新生核定招生名額、註冊人數及

註冊率及 104 學年度、105 學年度公告新生註冊率低於 6 成以下

之系所統計，明細及改善措施。 

(六) 軍訓室依教育部 105.09.1 臺教學(一)字第 1050119008 號函，有關

「檢送「105 學年度第 1 學期軍訓教官編現員額統計暨學生人數

調查統計表」等 8 表件，本組提供本校 105 學年度學生數及班級

數給軍訓室。 
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(七) 工學院 IEET 工程認證用，提供工學院各系所 104 學年度學期成

績名次、科目成績平均、科目不及格名冊、外語實務、退學、畢

業成績及 105-1 學期轉學(系)學生等資料。 

(八) 106 學年度四技二專甄選入學暨聯合登記分發入學原住民學生外

加名額比率調高專案，提供本校 105 學年度四技各系甄選入學及

聯合登記分發之原住民生註冊率給綜合業務組。 

(九) 105 學年度招生策進總會填報作業，本校日間部各系各學制核定

名額新生註冊人數、外加名額新生註冊人數及性別調查表。 

二、研究生出席國際會議申請補助： 

(一) 本校 105 年度申請科技部（前身國科會）補助研究生出席國際學

術會議，目前計 15 人（博士 12 人、碩士 3 人）申請，其中 13

人（博士 10 人、碩士 3 人）獲補助、2 人不獲補助。 

(二) 105 年度申請人由於未獲國科會或其它單位補助，計 1 位博士生

申請本校獲補助。 

三、教務會議 

配合 105.11.17 召開教務會議，整理提案。 

四、抵免學分 

(一) 本校「105 學年度第 1 學期抵免學分」申請作業，受理申請至

105.9.23 止，有關事宜於 105.8.25 通知各系（所）及教學單位等

協助配合，請轉知學生自行上網詳閲公告網頁並下載申請表，於

規定時程內依課程屬性，送交相關單位審核。 

(二) 為方便學生抵免校定必修課程，於 105.9.9 上午 9：00 起假圖書

與會展中心地下室-拼創實驗室統一辦理「校定必修課程」抵免作

業。 

(三) 本校「105 學年度抵免學分」申請作業，受理申請至 105.9.23 止，

目前已收到 225 件申請案。 

五、雙主修申請 

本校 105-1 學期申請雙主修，配合每學期加退選期間申請，本次計 1

位學生申請。 
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六、輔系申請 

本校 105-1 學期申請輔系，配合每學期加退選期間申請，本次計 3

位學生申請。 

七、105 學年度各種招生管道各學制註冊率，統計如下： 

(一)內含名額註冊率 

學制 

類別 
日四技 進四技 碩士班 碩專班 博士班 合計 

核定人數 1,524 324 706 278 40 2,872 

註冊人數 1,449 223 468 188 31 2,359 

內含註冊率(%) 95.08 68.83 66.29 67.63 77.50 82 

(二)外加名額（外國學生申請入學、技優保送、技優甄選入學、身心

障礙甄試、海外聯合招生、高中申請入學、國合會、國軍退除役

官兵甄試入學、產學攜手合作專班、陸生聯招、進四技獨招/原住

民、甄選入學/離島生/原住民、繁星計劃、聯合登記分發/退伍軍

人/原住民、雙聯學制）註冊率 

學制 

類別 
日四技 進四技 碩士班 日二技 博士班 合計 

核定人數 885 200 116 32 24 1,177 

註冊人數 407 128 40 6 20 601 

註冊率(%) 46 64 34 19 83 51 

八、學籍 

(一)核對 105 新生註冊資料、基本資料、繳交證件，校對無誤後於 105

年 10 月起通知各系（所）歸還證件，並將新生資料轉入在校生系

統。 

(二)105 學年保留入學申請計 9 人，日四技新生計 8 人(內含 2、外加

6)、碩士班 1 人（內含）。 
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(三)105-1 學期日間部各學制應復學統計如下表列： 

學制 日四技 碩士班 碩士學程 博士班 合計 備註 

應復學 102 120 1 31 254  

提早復 7 4  1 12  

總復學人數 

(復+提早) 
109 124 1 32 266  

自退 20 8   28  

續休 20 31  12 63  

逾期復學遭退學 37 53  7 97  

註冊 

(已繳費/助貸) 
32 32 1 13 78  

實際應復學 

(退學+續休+註冊) 
109 124 1 32 266  

(四)本校自開學日（105 年 9 月 12 日）起，篩選應註冊未有繳費紀錄，

本組分別於 105 年 9 月 13 日、105 年 9 月 22 日及 105 年 9 月 30

日等日期通知各系（所、學位學程）轉知學生於規定期限內完成

繳費，如因特殊原因未能如期完成註冊程序者，須主動至教務處

敘明理由並申請延長註冊繳費期限，但經屢催仍有同學未完成註

冊程序，故經 105 年 10 月 11 日簽案核定，依本校「學生註冊須

知」第 4 點規定記申誡乙次，懲處名單業已提供給學務處生輔組。 

九、成績作業 

(一) 105-1 學期學生成績計分冊於 105.10.20 通知各系轉發各授課老

師，自 104 學年度起期中成績登錄已做改變，授課老師登錄期中

成績，期中成績包含平時考核、臨時考及期中考成績之總和。 

(二) 開放 105-1 學期論文系統並受理碩博士班學生提論文口試申請

（105.10.1 至 105.10.31 止），論文口試線上申請人數截至 105 年

10 月 24 日統計，碩士班計 68 位(碩 63；碩士學程 3 位)，博士班

計 2 位。 

(三) 105-1 學期學生申請停修課程，申請期限截止日 105.12.2，目前計

135 位申請。 

(四) 核算 105-1 學期(碩、博士生)學分費及預研生抵免學分差額費用，

提供檔案給出納組以製發繳費單。 

(五) 轉存 104-2 學期大學部各班成績一覽表、歷年成績單及大學部、

碩、博士班學期、學年、歷年名次等檔案。 
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十、統計申請成績單、證書及學籍表件 

(一)105 年 10 月份(10/1-10/25)，學生申請中文成績單計 1437 份，其

中機器繳費自動印出計 1301 份，機器繳費人工補印計 136 份，出

納組收費人工列印中文成績單 0 份，自動投幣機印量占申請成績

單計 91％。 

(二) 104 年度至 105 年 10 月份(10/1-10/25)，比較自動投幣機各月份占

申請成績單百分比如下表列： 

年度月份 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

104 年(%) 77 80 83 77 91 85 77 71 90 88 68 65 

105 年(%) 70 80 79 59 88 84 75 71 78 91   

(三) 104 年度至 105 年 10 月份(10/1-10/25)，學生申請英文各項證明文

件統計如下表列： 

月份 
英文 

成績單 

英文畢業 

證明書 

英文畢業 

證明書影本 

英文在學 

證明書 

英文修業 

轉學證明書 

104.01 90 6 20  1 

104.02 90 9 8 9 2 

104.03 70 13 28 3  

104.04 55 9 16 3  

104.05 34 4 3 1 1 

104.06 94 22 7 7 1 

104.07 267 28 14 2 2 

104.08 135 10 13 1  

104.09 46 11 18   

104.10 16 4 4 2  

104.11 33 16 14 1  

104.12 72 7 7 2  

105.01 64 10 9 2  

105.02 98 7 4 4 1 

105.03 101 6 13 8  

105.04 60 13 7 9 0 

105.05 35 4 1 2 1 

105.06 94 22 12 9 0 

105.07 275 42 15 2  

105.08 113 14 10 1 0 

105.09 65 26 15 2 0 

105.10 44 10 6 11 1 
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(四) 104 年度至 105 年 10 月份，學生申請各項學籍表件，統計如下表列： 

月份 畢業證明 修業證明 學生證 更改姓名 更改住址 

104.01 14 16 47 6 13 

104.02 13 14 43 5 4 

104.03 23 6 44 8 7 

104.04 19 3 59 12 5 

104.05  3 42 3 5 

104.06 19 5 42 4 8 

104.07 15 19 42 4 2 

104.08 12 52 16 6 3 

104.09 16 17 44 10 7 

104.10 15 5 57 10 6 

104.11 21 0 34 4 8 

104.12 14 2 52 6 6 

105.01 14 8 37 3 6 

105.02 13 18 45 7 3 

105.03 20 3 38 9 8 

105.04 14 4 38 7 0 

105.05 15 3 37 1 4 

105.06 11 9 44 5 12 

105.07 18 8 14 3 7 

105.08 11 49 17 2 2 

105.09 9 12 92 5 1 

105.10 17 8 42 5 2 
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【課務組】 

一、開排課作業： 

(一) 105 年 10 月 26 日辦理 105-1 學期校課程委員會議。 

二、網路選課： 

(一) 查核選課異常情形者，超修、低修、衝堂。 

(二) 辦理 105 學年度第 1 學期中教學評量意見填答。 

三、教師鐘點、系所經費統計： 

(一) 統計簽核 105 學年度第 1 學期兼任教師授課鐘點費。 

四、學生請假、缺曠 

(一) 105 年 10 月份學生被誤記曠課更正件數計 37 件。 

(二)105 年 9 月 12 日開學~10 月份學生請假、缺曠統計： 

系所 病假 事假 公假 總請假數 曠課 

農園系(11) 78 14 39 131 93 

森林系(12) 50 23 3 76 55 

養殖系(13) 62 8 19 89 52 

獸醫系(16) 76 10 2 88 70 

生技系(18) 53 11 6 70 135 

木設系(19) 42 7 52 101 78 

生資博士班(21) 0 0 0 0 1 

熱農系(22) 12 2 7 21 25 

動畜系(26) 31 7 0 38 55 

植醫系(27) 28 7 0 35 60 

環工系(31) 84 7 5 96 170 

機械系(32) 58 6 43 107 88 

土木系(33) 72 5 29 106 95 

食品系(36) 44 20 41 105 31 

水保系(37) 23 3 7 33 63 

車輛系(38) 36 6 50 92 69 

農企系(50) 47 10 46 103 63 

工管系(57) 50 14 4 68 72 

餐旅系(63) 67 12 47 126 81 

休運系(64) 47 14 65 126 84 

生機系(44) 34 6 8 48 53 
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系所 病假 事假 公假 總請假數 曠課 

資管系(56) 54 13 13 80 59 

企管系(58) 56 3 16 75 54 

幼保系(59) 42 6 24 72 39 

應外系(60) 35 0 15 50 72 

社工系(61) 41 5 34 80 58 

時尚系(76) 50 6 30 86 65 

動疫科技所(24) 1 1 0 2 0 

景憩所(67) 0 0 0 0 3 

技職教育所(70) 0 1 0 1 3 

科管所(74) 0 1 0 1 0 

客研所(75) 1 0 1 2 1 

農企碩士學程(82) 1 0 1 2 0 

財金學士學程(83) 3 2 1 6 4 

合計 1278 230 608 2116 1851 

五、遠距授課 

(一) 105 年 10 月 17 日召開 105 學年度第 1 學期遠距教學委員會議，

並評審 104 學年度第 2 學期遠距教學之績優「遠距授課」及「網

路輔助教學」課程。 

(二) 辦理製作本校 104 學年度第 2 學期「遠距授課」特優課程獎狀計

4 張及「網路輔助教學」優等課程獎狀計 30 張。 

六、數位學習平台 

(一) E-mail 通知各系(所)辦及專(兼)任教師未填 105 學年度第 1 學期

「中英文課程大綱」、「課程進度表」及「課程教材」之課程明細，

並提供填寫上網率參考，再次轉知所屬教師上網補填，期盼各項

上網率達成 100%。 

(二)105 學年度第 1 學期各系(所)課程大綱、進度表及教材上網統計： 

系所 
課程大綱 課程進度表 教材上網 

上網 

課程數 

總 

課程數 

上網率

(%) 

上網 

課程數 

總 

課程數 

上網率

(%) 

上網 

課程數 

總 

課程數 

上網率

(%) 

水產養殖系 47 59 79 52 59 88 19 59 32 

食品科學系 161 163 98 151 163 92 124 163 76 

農學院生物資源博士班 7 7 100 7 7 100 5 7 71 

森林系 50 51 98 47 51 92 29 51 56 

農園生產系 150 156 96 147 156 94 53 156 33 

木材科學與設計系 46 53 86 44 53 83 15 53 28 

植物醫學系 51 54 94 47 54 87 28 54 51 
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系所 
課程大綱 課程進度表 教材上網 

上網 

課程數 

總 

課程數 

上網率

(%) 

上網 

課程數 

總 

課程數 

上網率

(%) 

上網 

課程數 

總 

課程數 

上網率

(%) 

動物科學與畜產系 66 68 97 66 68 97 63 68 92 

生物科技系 65 68 95 57 68 83 50 68 73 

食品生技碩士學位學程在職專班 6 7 85 7 7 100 7 7 100 

水土保持系 49 56 87 50 56 89 24 56 42 

機械工程系 78 88 88 81 88 92 47 88 53 

車輛工程系 82 93 88 84 93 90 50 93 53 

環境工程與科學系 91 97 93 81 97 83 42 97 43 

土木工程系 93 106 87 80 106 75 36 106 33 

生物機電工程系 66 72 91 65 72 90 37 72 51 

材料工程研究所 13 13 100 10 13 76 3 13 23 

環境資源與防災學位學程 30 37 81 33 37 89 8 37 21 

農企業管理系 59 62 95 50 62 80 28 62 45 

企業管理系 130 133 97 126 133 94 80 133 60 

財務金融研究所 8 8 100 6 8 75 2 8 25 

資訊管理系 52 52 100 52 52 100 39 52 75 

工業管理系 73 79 92 75 79 94 59 79 74 

景觀暨遊憩管理研究所 8 11 72 9 11 81 0 11 0 

餐旅管理系 79 91 86 86 91 94 55 91 60 

科技管理研究所 14 14 100 11 14 78 4 14 28 

高階經營管理碩士在職專班 8 8 100 8 8 100 5 8 62 

時尚設計與管理系 68 75 90 71 75 94 28 75 37 

財務金融國際學士學位學程 20 25 80 23 25 92 14 25 56 

技術及職業教育研究所 17 22 77 16 22 72 11 22 50 

社會工作系 62 73 84 53 73 72 34 73 46 

應用外語系 51 58 87 53 58 91 42 58 72 

休閒運動健康系 94 103 91 94 103 91 44 103 42 

幼兒保育系 60 68 88 61 68 89 51 68 75 

客家文化產業研究所 9 10 90 8 10 80 5 10 50 

外文選修、院共同選修 30 60 50 40 60 66 31 60 51 

英聽能力分班課程 45 45 100 45 45 100 21 45 46 

基礎英文能力分班課程 40 40 100 40 40 100 19 40 47 

熱帶農業暨國際合作系 69 79 87 65 79 82 27 79 34 

食品科學國際碩士學位學程 9 12 75 8 12 66 9 12 75 

土壤與水工程國際碩士學位學程 5 13 38 7 13 53 2 13 15 

農企業管理國際碩士學位學程 9 12 75 10 12 83 10 12 83 

動物用疫苗國際學位專班 6 9 66 8 9 88 4 9 44 

觀賞魚科技國際學位專班 4 9 44 4 9 44 0 9 0 

野生動物保育研究所 15 20 75 16 20 80 15 20 75 

獸醫學系 143 174 82 110 174 63 50 174 28 

動物疫苗科技研究所 15 18 83 14 18 77 10 18 55 

總計 2,478 2,491 99 2,291 2,491 91 1,168 2,491 46 

截至 105 年 10 月 13 日 11:30 統計 
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七、考試測驗 

(一) 排定 105 學年度第 1 學期 TOEIC 考試日程 

考試日期 2016/10/22 2016/11/19 2016/12/17 2017/01/21 

報名期間 2016/8/15~9/20 2016/9/12~10/19 2016/10/12~11/16 2016/11/21~12/20 

目前報名人數 報名截止 報名截止 尚未開放報名 尚未開放報名 

總報名人數 137 211 - - 

(二) 105 學年度第 1 學期每月低收入戶學生現場申請件數統計 

考試日期 2016/10/22 2016/11/19 2016/12/17 2017/01/21 

報名期間 2016/8/15~9/20 2016/9/12~10/19 2016/10/12~11/16 2016/11/21~12/20 

現場申請件數 1- 1 - - 

(三) 排定 105 學年度第 2 學期 TOEIC 考試日程 

考試日期 2017/03/11 2017/04/08 2017/05/06 2017/06/04 

報名期間 2017/1/3~2/6 2017/2/7~3/6 2017/3/7~4/4 2017/4/5~5/1 

總報名人數 - - - - 

目前報名人數 尚未開放報名 尚未開放報名 尚未開放報名 尚未開放報名 

(四) 105 學年度第 2 學期每月低收入戶學生現場申請件數統計 

考試日期 2017/03/11 2017/04/08 2017/05/06 2017/06/04 

報名期間 2017/1/3~2/6 2017/2/7~3/6 2017/3/7~4/4 2017/4/5~5/1 

現場申請件數 - - - - 

八、校外實習、教學卓越、典範科大、技職再造計畫 

（一）審核校外實習合約書。  

（二）提出 104 學年度第 2 學期校外實習學生對實習機構滿度意報告。 

（三）提報教育部「103 及 104 學年度辦理實習課程績效自評報告書」。 

（四）105 年 10 月 17 日、105 年 10 月 21 日辦理校外實習媒合平台暨

學生實習平台改版操作說明會。 

（五）105 年 10 月 28 日參加財團法人中衛發展中心舉辦「國際專業人

才輸送計畫啟動會議」。 

（六）104-105 年度教學卓越計畫 1.2.1 多元校外實習經費執行控管，截

至 10 月底執行率應達 80％： 
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系所 實支率(%) 動支率(%) 備註 

1.水產養殖系 82.51 82.51  

2.木材科學與設計系 100.00 100.00  

3.餐旅管理系 74.69 74.69  

4.熱帶農業暨國際合作系 98.16 100.00  

5.食品科學系 92.98 92.98  

6.森林系 100.00 100.00  

7.農園生產系 100.00 100.00  

8.動物科學與畜產系 100.00 100.00  

9.植物醫學系 100.00 100.00  

10.生物科技系 100.00 100.00  

11.環境工程與科學系 100.00 100.00  

12.機械工程系 100.00 100.00  

13.土木工程系 100.00 100.00  

14.水土保持系 100.00 100.00  

15.車輛工程系 100.00 100.00  

16.生物機電工程系 100.00 100.00  

17.農企業管理系 100.00 100.00  

18.資訊管理系 100.00 100.00  

19.工業管理系 100.00 100.00  

20.企業管理系 100.00 100.00  

21.時尚設計與管理系 100.00 100.00  

22.幼兒保育系 100.00 100.00  

23.應用外語系 100.00 100.00  

24.社會工作系 100.00 100.00  

25.休閒運動健康系 100.00 100.00  

26.獸醫學系 100.00 100.00  

27.動物疫苗科技研究所 100.00 100.00  

28.技術暨職業教育研究所 100.00 100.00  

29.材料工程研究所 100.00 100.00  

總執行率 91.5 97.54  

九、其他相關業務 

(一) 通知各系所 104學年度第 2學期日間及進修部期末考試相關事宜。 

(二) 105 年 5 月份本校學生申請外語能力檢定獎勵人數為 9 人。 

(三) 104-2 學期教學助理助學金申請至 105 年 5 月 25 日止。 

(四) 105 年 5 月 27 日參與高屏澎東分署舉辦就業學程成果發表會。 

(五) 申請學生缺曠管理系統異動，請求電算中心協助。 
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【綜合業務組】 

一、研究所招生業務 

(一) 105年10月06日辦理106學年度碩士班甄試招生精進策略說明會。 

(二) 採第一階段書面資料審查成績擇優錄取的系所，於 105 年 10 月

27 日前，將成績計分冊送回本組彙整及複核；採書面及面試之系

所，於 105 年 11 月 21 日前，將成績計分冊送回本組彙整及複核。 

(三) 106 學年度碩博士班招生考試分則調查及簡章草案彙編。 

二、辦理四技招生業務 

(一)請各系填報 106 學年度身心障礙招生名額，並回覆招生委員會。 

(二)通知各系製作 106 學年度之高中申請簡章分則，並於 11月 3日

前於聯合招生委員會系統進行登載作業。 

(三)通知各系製作 106 學年度之技優甄審簡章分則，並於 11月 3日

前於聯合招生委員會系統進行登載作業。 

(四)通知各系製作 106 學年度之四技甄選簡章分則，並於 10 月 28

日前至教育部系統進行四技招生名額登載作業，11 月 3 日前於

聯合招生委員會系統進行分則登載作業。 

(五)105年10月27日辦理106學年度四年制甄選入學簡章制定會議。 

(六)通知各系統計 106 學年度四技聯合登記分發名額，並於 10月 28

日前於聯合招生委員會系統進行登載作業。 

(七)行文教育部調整本校休閒運動健康系 106 學年度產學攜手專班

(申請書編號：105-02-02-05)招生名額作業。 

三、辦理轉學考招生業務 

(一)105 學年度第 2學期辦理單獨招生，擬訂轉學招生辦法函報教育

部核備。 

(二)填報技專校院基本資料，表 2-4 轉學考表冊。 

四、辦理海外聯合招生業務 

(一)105 年10月 20日至10月 23日參加2016香港臺灣高等教育展。 
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五、總量業務 

(一)本校 106 學年度高中生外加名額遭教育部 105 年 10 月 6日臺教

技(一)字第 1050132376 號來文，因連續 2年註冊率未達 80%扣減

6名。 

(二)本校 106 學年度各學制內含招生名額，教育部於 105 年 10 月 14

日以臺教技(一)字第 1050141550 號來文核定，博士班 35名、碩

士班 658 名、碩專班 245 名、四技日間部 1524 名、四技進修部

324 名。 



2016/11/10 

 

 
共 16 頁，第 16 頁 

【進修教育組】 

一、學籍： 

(一) 辦理進修部學生休退學、成績單、學位證明書及學生證補發等各

項申請。 

(二) 辦理進修部學生 105 學年度第一學期未復學學生退學處理作業，

進四技學生共計 24 名，碩專班學生共計 22 名，合計 46 名。 

(三) 核對 105 學年度入學進修部新生基本相關資料。 

(四) 製發 105 學年度入學未依時限內上傳照片之進修部新生、轉學生

學生證。 

二、 成績： 

(一) 列印 104 學年畢業生成績單，造冊留存。 

三、綜合業務： 

(一) 核算 104-2 學期碩專班碩士論文指導費。 

(二) 致電提醒105學年第一學期尚未註冊繳費或完成就學貸款手續之

進修部學生。 

(三) 填報 105 年 10 月份技專校院資料庫：表 2-1-2 各種招生管道外

加名額資料表、表 2-1-3 各種招生管道內含名額資料表、表 

2-1-4 碩士(含碩士在職)班、博士班總量內核定招生情形調查

表、表 3-1 新生入學的畢業學分結構統計表、表 3-2-2 課程發

展相關組織資料表、表 4-1 畢業人數資料表、表 4-2-4 轉學生

及校內轉系科人數資料統計表、表 4-4-1 休、退學人數暨原因

資料表；上列各表進修部部分。 


