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107 年 8 月份--教務處工作報告 

【教學資源中心】 

一、第二期技職教育再造計畫： 

7 月 31 日完成師生實務增能計畫執行成果系統填報及函報作業，教

育部於 8 月 13 日函復已收訖辦理核結。 

二、優化技職校院實作環境計畫： 

於 7月 31日線上重新申請計畫承辦人帳號並於 8月 20日函報正式計

畫書及經費申請表。 

三、 教學實踐研究計畫： 

教育部於 7 月 24 日函示本校 107 年徵件計畫計有 8 件通過，獲核定

補助額度總計新臺幣 244 萬 1,000 元，執行期程為 107 年 8 月 1 日至

108 年 7 月 31 日。各項經費經確認及彙整後，預計於 8 月 31 日前將

經費表、請款清單及領據函報教育部。 

四、結合國立社教館所辦理與職業類科相關之職業試探體驗活動計畫：教

育部於 8 月 16 日召開第 3 次會議，本校由執行單位生物機電工程系

與水產養殖系派員出席，並於 8 月 17 日提出與本案有關執行困難與

相關建議事項。預計 9 月 10 日前向教育部提送計畫書。 

五、高教深耕計畫： 

(一)教學特優教師遴選：106 學年度教學特優教師遴選經 8 月 15 日第 1

次評審委員會評選出 13 位候選人進行第二階段簡報。預計於 8 月

28 日進行第 2 次評審委員會。 

(二)技職教育體驗營：本年度 15 場活動已於 7 月上旬陸續舉行。部份活

動因報名人數不足，預計延至 9 月上旬辦理。 

(三)高中職教師暑期營：本年度 4 場活動均辦理完成，經費核銷等作業

陸續進行中。 

(四)新生職場體驗：已於 7 月 27 日完成經費授權，各系預計於新生週（9

月 4～5 日）帶領新生至業界參訪。 

(五)特色專業實地實務研習：本年度 15 場活動陸續辦理中，同步進行經

費核銷等作業。 

(六)課程心得分享會：共 16 系申請 107 學年度新生課程心得分享會，於

8 月中旬由學務處進行經費授權。 

(七)課程心得分享會：共 16 系申請 107 學年度新生課程心得分享會，於
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8 月中旬由學務處進行經費授權。 

六、產業學院計畫： 

(一)教育部於 8 月 13 日至 9 月 4 日開放系統，業已通知各計畫執行單位

至系統填報管考及結案成果。 

(二)106 年 2 年期計畫「香料生技產業產業學程」近期將申請撤案。106

年度產業學院計畫另有兩案（生物整合設計產業學程、家具製造產

業學程），經費表將重新填寫並報部。 

七、學生赴海外研習獎勵補助： 

(一)教育部 8 月 21 日來函 107 年學海築夢及新南向學海築夢計畫，經費

增額補助及徵收第 2 次新計畫申請案，以本校 107 年度已獲學海築

夢及新南向學海築夢計畫案經費增額補助及選送學生人數增額為優

先，若無相關需求再由搶先報公告徵求新計畫案辦理之。 

(二)截至 8 月 23 日止，核銷案共 11 件，金額計 196,991 元，借支案共 2

件，金額計 275,500 元，合計 472,491 元。 

八、教師教學成長研習營： 

8 月份辦理 2 場次數位影像系列活動。目前規劃創新教學系列活動 2

場次，社會企業系列活動 2 場次，遠距講座 6 場次等活動。 

九、教學獎助生(原教學助理)： 

(一)教資中心規劃於 9 月開學後辦理基礎培訓課程，電算中心規劃辦理

巨量資料分析基礎課程。 

(二)教學獎助生每學期須參加進階研習課程 1 次以上，方能申請獎助學

金。進階研習課程目前預計 9～11 月辦理 PBL 課程 2 場次、簡報製

作課程 2 場次及手機攝影課程 1 場次。 
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【註冊組】 

一、統計資料調查 

(一)107 度技專校院校務基本資料庫 10 月份填報作業即將展開，於

107.9.5 於高雄國際會議中心召開說明會，資料庫開放時間 107.9.1

至 107.10.31，校內說明會預計 107.9.7 召開。 

(二)教育部為評估相關政策成效暨瞭解大專校院在學學生就學及畢業

生投入職場等情形，委由大專校院學生基本資料庫專案辦理「大專

校院學生基本資料庫資訊系統計畫」，107.10.9 於高雄國際會議中

心召開說明會。依教育部 107.8.31 臺教技（四）字第 1070142068

號函，100 至 104 學年度畢業生，於 101 年至 105 年間之平均月薪

及已投入職場比率等統計分析相關資料，將於 107.9.21 開放下載，

屆時提供職涯處作分析。 

(三)配合學生自治會舉辦 107 學年度新生家長座談會，分別於 107 年 8

月 18、19 日在北區（臺北市青少年發展處 6樓國際會議廳）、中區

（國立公共資訊圖書館總館 2 樓國際會議廳）、南區（國立科學工

藝博物館南館 S112 演講廳）等場地召開。 

(四)課務組編列大學部新生之大一英文(1)能力分班，提供 107 學年度

新生入學英文成績。 

二、研究生出席國際會議申請補助： 

(一) 本校 107 年度申請科技部（前身國科會）補助研究生出席國際學

術會議，目前計 26 人（博士 14 人、碩士 12 人）申請，其中 13

人（博士 8 人、碩士 5 人）獲補助、12 人（博士 5 人、碩士 7 人），

未獲補助，1 人（博士）正審核中。 

(二) 107 年度申請人由於未獲科技部或其它單位補助可向本校申請，計

3 位博士生申請，3 位獲本校補助。 

三、教務章則彙編事宜 

(一)編訂本校 107 學年度教務章則彙編計 89 項，修正法規計 23 項法      

規，並增加「學生赴海外研習獎補助要點」、「校園性侵害性騷擾或性

霸凌防治要點」、「開課、排課原則」、「語言中心設置辦法」、「合聘教

師辦法」等 4 項法規，其中名稱有異動者計「校務基金進用教學人

員評鑑辦法」、「開設彈性學分課程要點」等 2 項法規。 
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(二)本組為利各系所於新生講習加強宣導教務處各項法規，於 107 年 9

月 4 通知各系所領取新編印教務章則彙編。 

四、招生新生錄取報到 

(一)107 學年度碩士班甄試錄取生於 106.12.11 公告計 276 人，正取生

報到日期至 106.12.25 日止，備取生報到至 107.2.26 止，相關資料

如下統計： 

放榜日期 錄取管道 招生 報名 錄取 報到 註冊 

106.12.11 碩士班甄試 293 382 276 237 214 

(二)107 學年度日四技技優保送生，於 107.1.30 放榜計錄取 16 人，報

到截止日 107.2.6，放棄截止日 107.2.6，相關資料如下統計： 

放榜日期 錄取管道 招生 錄取 報到 註冊 

106.01.30 日四技技優保送生 26 16 13 13 

(三)107 學年度日四技特殊選才，於 107.2.6 放榜計錄取 11 人，報到截止日

107.2.12，放棄截止日 107.2.12，相關資料如下統計： 

放榜日期 錄取管道 招生 錄取 報到 註冊 

107.02.06 日四技特殊選才 12 11 10 9 

(四)107 學年度碩士班一般招生，於 107.4.19 放榜計錄取 316 人，正取生報到日期

至 107.5.7 日止，備取生報到自 107.5.8 起，相關資料如下統計： 

放榜日期 錄取管道 招生 報名 錄取 報到 註冊 

107.04.19 碩士班一般招生 351 422 316 284 272 

(五)107 學年度四技高中申請入學計招 143 人，於 107.4.30 放榜，新生

錄取計 143 名，正取生報到至 107.5.10 止，備取生報到意願書至

107.5.14 止收件，107.5.18~107.5.21 下午 17:00 第二階段遞補截

止，107.5.22 送出報到及未報到名單，107.5.23 前函寄招生委員會，

相關資料如下統計： 

放榜日期 錄取管道 招生 錄取 報到 註冊 

107.04.30 四技高中申請入學 143 143 110 106 

(六) 107 學年度高職繁星計畫計招 75 人，於 107.5.3 放榜計錄取 75

人，聲明放棄截止日 107.5.8，相關資料如下統計： 

放榜日期 錄取管道 招生 錄取 報到 註冊 放棄 

107.05.03 高職繁星計畫 75 75 55 53 20 

(七) 107 學年度身心障礙學生升學大專校院計招 19 人，於 107.5.17

放榜計錄取 19 名，放棄截止日 107.6.4，相關資料如下統計： 
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放榜日期 錄取管道 招生 錄取 報到 註冊 

107.05.17 身心障礙學生升學大專校院 19 19 15 15 

(八) 107 學年度博士班一般招生，於 107.6.1 放榜計錄取 26 人，正取

生報到日期至 107.6.14 日止，備取生報到自 107.6.15 起，相關資

料如下統計： 

放榜日期 錄取管道 招生 報名 錄取 報到 註冊 

107.06.01 博士班一班招生 33 39 26 25 25 

(九) 107 學年度運動成績優良學生甄試計招 13 人，於 107.6.19 放榜

計錄取 6 名，報到截止日 107.7.2，相關資料如下統計： 

放榜日期 錄取管道 招生 錄取 報到 註冊 

107.06.19 運動成績優良學生甄試 13 6 4 4 

(十) 107 學年度技優甄審計招 127 人，於 107.7.4 放榜計錄取 126 名，

報到截止日 107.7.11，放棄截止日 107.7.13，相關資料如下統計： 

放榜日期 錄取管道 招生 報名 錄取 報到 註冊 

107.07.04 技優甄審 127 1776 126 105 103 

(十一)107 甄選入學，於 107.7.11 放榜，報到截止日 107.7.16，放

棄截止日 107.7.17，相關資料如下統計： 

放榜日期 錄取管道 招生 錄取 報到 註冊 

107.07.11 
甄選入學(內含) 873 854 805 801 

甄選入學(外加) 65 35 33 33 

(十二)107-1 轉學招生，於 107.7.23 放榜，正取生報到截止日

107.7.31，備取生報到自 107.8.1 至 107.8.15 止，相關資料如

下統計： 

放榜日期 錄取管道 招生 報名 錄取 註冊 

107.07.23 

轉學招生二年級(日間部) 59 295 59 53 

轉學招生三年級(日間部) 40 32 19 12 

轉學招生二年級(進修部) 90 70 45 32 

轉學招生三年級(進修部) 101 21 16 11 

(十三)107 學年度海外僑生聯招，招生錄取及報到事宜，如下表列： 

放榜梯次 錄取管道 核定 錄取名單 目前報到 備註 

107.03.09 

個人申請(四技) 72 41 26  

個人申請(碩士) 67 2 2  

個人申請(博士) 4 0 0  

107.03.30 聯合分發第 1 梯次(四技) 

96 

17 9 

聯合分發

計 5 梯次 

107.05.11 聯合分發第 2 梯次(四技) 6 4 

107.05.18 聯合分發第 3 梯次(四技) 5 1 

107.06.15 聯合分發第 4 梯次(四技) 5 5 

107.07.27 聯合分發第 5 梯次(四技) 5 3 

報到合計 50  
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五、學籍 

(一) 為利各系所辦理 107 學年度註冊流程順暢，擬於 107.8.28 召開註

冊協調會。 

(二) 107 學年度第一批新生學生證 2077 張（含進修部新生）預計於

新生報到日（107.9.1~2）核發，第二批預計於 9 月 10 日核發。 

(三) 提供新生資料於 107.8.6~10 供各單位作業，電算中心(學籍系

統)、生輔組(住宿)、學務處（減免）、課指組（就貸）、出納組(繳

費單)、各系及諮商中心等相關業務用。 

(四) 107 學年度新生資料，於 107.8.10 起郵寄日間部本國新生相關資

料計 2243 件。 

(五) 107-1 學期日間部舊生應註冊名單共計 6863 人（在校生 6596 人、

復學生 267 人），於 107.7.5 提供給出納組製作繳費單及上傳臺銀

就貸系統，預計 107.08.01 開放學生下載繳費單。 

(六) 107-1 學期復學生註冊通知單於 107.7.16 起寄發，應復學 284 人，

扣除續休、已申辦退學共計 267 人。 

(七)106-2 全學期日間部大學部學生均於校外機構實習學生計有企管

系、餐旅系、休運系、幼保系、養殖系、食品系、機械系、生技

系、時尚系、工管系、農企系、資管系及植醫系等計 588 人，依

規定退繳雜費 1/5 及網路費，分 3 批簽案（6/28、7/17、8/7）辦

理退費手續，共計新臺幣 178 萬 7,481 元，較上年度同期新臺幣

105 萬 511 元增加。 

(八)107 年 7 月份休、退學名單，於 107.8.1 提供給課指組針對就貸學

生相關作業通報臺灣銀行。 

(九)107 學年度新生各招生管道註冊統計如下： 

招生管道 應註冊 實註冊 

外國學生申請入學 131 64 

外國學生轉學入學 2 2 

技優保送 13 13 

技優甄選入學 105 103 

身心障礙甄試 15 15 

其他 18 18 

科技農業單獨招生 45 45 

海外聯合招生 79 54 

特殊選才招生 10 9 

高中申請入學 110 106 

國合會 16 15 

逕修讀博士學位 2 2 

陸生聯招 4 4 
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招生管道 應註冊 實註冊 

博士班 25 25 

進四技獨招 362 361 

運動績優甄試 4 4 

甄選入學 838 834 

碩士班一般招生 401 394 

碩士班甄試 228 214 

繁星計劃 55 53 

聯合登記分發 694 635 

轉部 9 9 

轉學生 119 108 

雙聯學制 17 17 

體優獨招 16 16 

合計 3318 3120 

六、成績作業 

(一) 轉存 106-2 學期大學部各班成績一覽表、歷年成績單及大學部、

碩、博士班學期、學年、歷年名次等檔案。 

(二) 提供 106 學年度大學部大一至大三各班前 3 名名單，俾利學務處

課指組頒發勤學奬學金。 

(三) 寄發暑假外校生到本校跨修成績通知共 5件。 

(四) 106-2 學期期中考試 3 科以上不及格成績通知單於 107.5.14 寄發

給學生家長約計 1601 件（寄出 1,545 件，收發室各系信箱轉發

56 件），並於 107.5.17 將 3 科以上不及格成績一覽表及「學業成

績預警輔導記錄表」計 305 件，請系上轉知導師加強輔導，目前

老師繳回「期中考重點預警-輔導紀錄表」計 211 件。 

(五) 列印 106-2 學期暑修成績計分冊予授課老師，於 107.7.25 通知各

系轉發。 

(六) 核發 106-2 學期陸生短期交換學習證書計 27 份，擬由國際事務

處轉寄。 

七、統計申請成績單、證書及學籍表件 

(一)107 年 8 月份（107/07/19-107/08/20)，學生申請中文成績單計 819

份，其中機器繳費自動印出計 801 份，機器繳費人工補印計 18

份，出納組收費人工列印中文成績單 0 份，自動投幣機印量占申

請成績單計 98％。 

(二)104 年度至 107 年 8 月份（107/07/19-107/08/20)，比較自動投幣
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機各月份占申請成績單百分比如下表列： 
年度月份 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

104 年(%) 77 80 83 77 91 85 77 71 90 88 68 65 

105 年(%) 70 80 79 59 88 84 75 71 78 91 93 96 

106 年(%) 94 87 97 97 98 97 98 94 98 99.7 96 95 

107 年(%) 94 95 98 99 98 99 99 98     

(三) 104 年度至 107 年 8 月份（107/07/19-107/08/20），學生申請英文

各項證明文件統計如下表列： 

月份 
英文 

成績單 

英文畢業 

證明書 

英文畢業 

證明書影本 

英文在學 

證明書 

英文修業 

轉學證明書 

104.01 90 6 20 0 1 

104.02 90 9 8 9 2 

104.03 70 13 28 3 0 

104.04 55 9 16 3 0 

104.05 34 4 3 1 1 

104.06 94 22 7 7 1 

104.07 267 28 14 2 2 

104.08 135 10 13 1 0 

104.09 46 11 18 0 0 

104.10 16 4 4 2 0 

104.11 33 16 14 1 0 

104.12 72 7 7 2 0 

105.01 64 10 9 2 0 

105.02 98 7 4 4 1 

105.03 101 6 13 8 0 

105.04 60 13 7 9 0 

105.05 35 4 1 2 1 

105.06 94 22 12 9 0 

105.07 275 42 15 2 0 

105.08 113 14 10 1 0 

105.09 65 26 15 2 0 

105.10 44 10 6 11 1 

105.11 49 11 10 8 0 

105.12 45 10 7 7 0 

106.01 47 8 12 31 0 

106.02 98 14 17 7 2 

106.03 90 11 5 22 1 

106.04 56 11 19 6 0 

106.05 31 7 8 18 0 

106.06 106 31 38 12 1 

106.07 308 46 45 3 0 

106.08 250 6 18 0 2 

106.09 65 15 29 2 0 

106.10 66 12 11 5 2 

106.11 25 8 10 10 0 

106.12 38 14 18 4 0 

107.01 80 9 10 5 0 

107.02 148 9 11 3 0 

107.03 86 15 16 10 0 

107.04 58 12 10 6 0 

107.05 70 16 18 6 0 

107.06 49 20 30 8 0 

107.07 191 57 31 1 2 

107.08 138 23 18 2 1 
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(四) 104 年度至 107 年 8 月份(8/1-8/20)，學生申請各項學籍表件，統計

如下表列： 

月份 畢業證明 修業證明 學生證 更改姓名 更改住址 

104.01 14 16 47 6 13 

104.02 13 14 43 5 4 

104.03 23 6 44 8 7 

104.04 19 3 59 12 5 

104.05  3 42 3 5 

104.06 19 5 42 4 8 

104.07 15 19 42 4 2 

104.08 12 52 16 6 3 

104.09 16 17 44 10 7 

104.10 15 5 57 10 6 

104.11 21 0 34 4 8 

104.12 14 2 52 6 6 

105.01 14 8 37 3 6 

105.02 13 18 45 7 3 

105.03 20 3 38 9 8 

105.04 14 4 38 7 0 

105.05 15 3 37 1 4 

105.06 11 9 44 5 12 

105.07 18 8 14 3 7 

105.08 11 49 17 2 2 

105.09 9 12 92 5 1 

105.10 17 8 42 5 2 

105.11 10 3 35 7 4 

105.12 11 4 38 1 3 

106.01 10 4 34 5 14 

106.02 14 27 77 6 12 

106.03 27 6 51 9 6 

106.04 20 5 44 7 5 

106.05 15 4 31 5 2 

106.06 11 6 38 2 7 

106.07 12 11 15 2 3 

106.08 12 55 15 5 1 

106.09 10 13 87 5 2 

106.10 10 4 91 5 4 

106.11 10  74 3 4 

106.12 16 1 51 2 2 

107.01 8 3 40 2 5 

107.02 6 12 11 3 1 

107.03 11 9 105 2 8 

107.04 12 1 48 5 4 

107.05 15 5 51 0 5 

107.06 19 6 58 10 2 

107.07 12 11 13 2 3 

107.08 19 38 7 4 4 
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【課務組】 

一、開排課作業 

(一)修改各系調整 107 學年度第 1 學期課程資料(教師、教室、授課

時段)。 

(二)填報南區教學資源網跨校平台資料庫，本校 107-1 開放跨校課程

(含各科課程大綱)共 2,398 門(日間部 2,115 門，進修部 283 門)。 

二、網路選課及加退選 

(一)辦理 107 學年度新生選課作業。 

(二) 辦理 107 學年本校與外校校際選課作業。 

(三) 填報 107 學年度南區教學資源中心跨校選課資訊。 

(四) 匯整修讀臺灣學術倫理教育資源中心課程學生名冊。 

(五) 統計選課人數並篩選少於最低開課人數課程轉送各系所。 

三、教師鐘點、系所經費統計 

(一) 簽准核發 106 學年度暑修課程開班授課鐘點費，計 26 門課，共

877,917 元。 

四、數位學習平台 

(一)通知各系所專(兼)任授課教師於 107 年 9 月 10 日前上網填寫 107

學年度第 1 學期「中英文課程大綱」暨「課程進度表」、「課程教

材」及「課餘留校時間」，並將學生缺曠課之扣分規定公告於數位

學習平台內。 

(二) 上傳 107-1 學年度共通性課程(實務專題、專題討論、生活服務教

育、外語實務、專題研究、碩（博）士論文等課程)之中英文大綱、

進度表、教材等資料。 

五、校外實習 

(一)審核各系實習合約書。 

(二)辦理106學年度第二期師生實務增能計畫-程序七校外實習經費控管

及核銷。 

(三)彙整 107 學年度高教深耕計畫補助校外實習各系經費概算。 

(四)研擬校外實習辦法修改草案。 

(五)辦理 106 學年度師生實務增能計畫程序七-學生校外實習結案報告。 

(六)與電算中心討論學生實習平台改版內容。 

(七)106 學年度師生實務增能計畫－程序七學生校外實習經費執行控

管，截至 6 月底執行率應達 100%，截至 107.07.13 止執行率統計如



 

 

 
共 16 頁，第 11 頁 

下： 

系所 動支率(%) 執行率（％） 

農園系 100.00 100.00 

森林系 100.00 61.53 

水產系 100.00 96.26 

動畜系 100.00 100.00 

植醫系 79.30 37.09 

木設系 100.00 100.00 

食品系 100.00 100.00 

生技系 74.19 54.13 

生機系 100.00 100.00 

環工系 99.25 74.44 

機械系 100.00 68.39 

土木系 100.00 97.55 

車輛系 54.71 38.94 

農企系 100.00 63.79 

資管系 94.53 56.35 

工管系 100.00 93.44 

企管系 100.00 100.00 

時尚系 100.00 81.54 

餐旅系 100.00 87.88 

應外系 100.00 86.55 

社工系 100.00 94.48 

休運系 86.55 24.86 

幼保系 99.98 97.70 

熱農系 100.00 100.00 

獸醫系 100.00 20.88 

總執行率 97.20 79.74 

六、其他相關業務 

(一) 製發 107 學年度遠距教學委員會委員聘書(57 人)。 

(二) 檢核 106-2 學期教師請假課程調補課資料並製表。 

(三) 彙整統計 106 學年度學生參與外語能力檢定獎勵相關表冊。 

(四) 轉存 106-2 學期學生請假、缺曠課、學生扣考及預警等相關檔案。 

(五) 彙整「校園公版 moodleset 平台開發專案」相關資料，並申請「教

學成效體檢系統」異動，請求電算中心協助。 

(六) 107 學年度第 1 學期欲申請教學獎助生(TA)之課程，請授課教師即

日起至 9 月 14 日前至「教師教學獎助生管理系統」提出申請。 

(七) 107 年 8 月 23 日參與勞動部舉辦「補助大專校院辦理就業學程計

畫」107 學年計畫執行暨系統操作說明會。 

(八) 協助蒐集檢核「高教深耕計畫-教學類計畫」107 學年度第 1 學期

核定通過之課程(含特色教學課程、創新教學暨問題導向課程與特

色專業實地實務研習營專案課程)相關開課資料。 

(九) 協助估算「高教深耕計畫-教學類計畫」107 學年度第 1 學期核定

通過之課程(含特色教學課程、創新教學暨問題導向課程與特色專
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業實地實務研習營專案課程)所需彈性薪資相關經費。 

(十) 與跨領域特色發展中心研擬討論修正「跨領域課程執行多師共時

教學實施要點新增草案」內容、相關流程與表單。 
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【綜合業務組】 

一、研究所招生業務 

(一) 召開 108 學年度碩士班甄試第 1 次招生委員會議，訂定招生簡

章。 

(二) 107 年 08 月 30 日公告 108 學年度碩士班甄試章。 

二、辦理四技進修部單獨招生作業 

(一) 107 年 8 月 8 日完成考生報名收件收費核對作業，並於 8 月 9

日請系(學程)至領取考生書審資料。 

(二)107 年 8 月 15 日-16 日，開放網路供考生成績查詢、列印及成績

複查。 

(三)107 年 8 月 16 日舉行 107 學年度四技進修部單獨招生第二次委員

會議。 

(四)107 年 8 月 20 日公告錄取名單。 

三、辦理四技甄選入學招生作業。 

(一)參加 107 年 08 月 10 日召開之「107 學年度科技校院四年制日間

部聯合甄選委員會第 3 次委員會議」。 

四、辦理四技聯合登記分發業務 

(一) 107 年 8 月 7 日四技聯合登記分發公告錄取名單。 

(二) 參加 107 年 08 月 10 日召開之「107 學年度科技校院四年制日間

部聯合登記分發委員會第 3 次委員會議」。 

五、辦理僑生招生業務 

(一) 調查各系所學程 108 學年度僑生招生簡章分則，並已於 8 月 21

日前登錄僑生招生簡章系統填報完畢。 

六、身心障礙學生升學大專校院甄試業務 

(一)107 年 8 月 21 日通知各系「108 學年度身心障礙學生升學招生名

額意願調查」。 

七、總量業務 

(一) 於 8 月 15 日召開本校 108 學年度各學制系所學程招生名額分配

會議，並將各系、所、學程 108 學年度招生名額填報於總量系

統，另函報會議紀錄予教育部備查。 

八、辦理產學攜手合作專班業務 
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(一) 欲招生 108 學年度四技產學學士專班之系，擬於 107 年 8 月 27

日回傳簡章分則及解約或停止契約機。 

(二) 休運系擬於 107 年 8 月 31 日針對複審意見-須新增第四家合作

廠商的正式員工名額數並檢附相關資料，待核定。 

九、辦理四技統一測驗業務 

(一) 填報 108 學年度統一入學測驗考區聯絡資料調查表。 
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【進修教育組】 

一、學籍： 

（一）按最終畢業成績審查結果陸續核發106學年度第2學期進修部(含

進四技、產專班及碩專班)應屆畢業生之畢業證書。 

（二）辦理進修部學生休退學、成績單、學位證明書及學生證補發等各

項申請。 

（三）寄送107學年度第1學期應復學學生之註冊注意事項，其中進四技

39名、產專班3名以及碩專班50名，合計92名。 

（四）辦理進修部學生107學年度第1學期應復學學生之復學申請。 

（五）彙整107學年度入學產專班、轉學生、單獨招生新生基本相關資

料(含編製學號)。 

（六）彙整107學年度入學食品科學系科技農業組新生基本相關資料(含

編製學號)。 

（七）8月31日本校單獨招生正備取作業完成，相關新生資料名冊已傳

送各學系級各頁管單位查收。 

二、成績： 

（一）按各考試結果通知書登錄106學年度第2學期碩專班學位口試成

績及協助辦理離校程序。 

（二）登錄106學年度第2學期進修部畢業學生畢業成績(含進四技、產專

班及碩專班)。 

（三）已寄發106學年度第2學期進修部學生學期成績單。 

（四）彙整106學年度第2學期進修部課程學期成績核對單紙本。 

三、課務： 

（一）協助轉制各系新生名冊及8月10日已寄發各學制註冊通知單。 

（二）辦理進修部學生校際暑修選課暨課程新增作業。 

四、綜合業務： 

（一）專任教師106學年度申請升等，進修部課程及相關服務事項驗證

作業。 

（二）107年8月發通知調查各單位「夜間津貼請領人員」。 

（三）製作進四技、產專班、碩專班新生及轉學生繳費單。 

（四）製作新生學生會費。 
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（五）製作延修生繳費單。 

（六）統整103~106學年度未繳學分費名單。 


